Soạn bài Viết biên bản về một cuộc họp, cuộc thảo luận hay một vụ việc (Chân trời sáng tạo)
Chủ đề: Soạn văn 6 Chân trời sáng tạo 
Hướng dẫn soạn văn 6 bài Viết biên bản về một cuộc họp, cuộc thảo luận hay một vụ việc thuộc bài 6 SGK Ngữ Văn 6 tập 2 bộ sách Chân trời sáng tạo được biên soạn theo chương trình đổi mới của Bộ giáo dục.
Soạn bài Viết biên bản về một cuộc họp, cuộc thảo luận hay một vụ việc (Chân trời sáng tạo)
Dưới đây là hướng dẫn phân tích kiểu văn bản để giúp các em nắm được cấu trúc và các thông tin cần thiết cần có trong một biên bản.
[image: Soạn bài Viết biên bản về một cuộc họp, cuộc thảo luận hay một vụ việc (Chân trời sáng tạo) hình 1]
[image: Soạn bài Viết biên bản về một cuộc họp, cuộc thảo luận hay một vụ việc (Chân trời sáng tạo) hình 2]
     Qua hướng dẫn phân tích Viết biên bản về một cuộc họp, cuộc thảo luận hay một vụ việc trên đây chúng ta sẽ tiến hành viết một biên bản theo cho đề bài bên dưới đây. Cùng tham khảo với mẫu biên bản do Đọc tài liệu biên soạn dưới đây:
Đề bài:
Giả sử trong một cuộc thảo luận nhóm (hoặc một cuộc họp lớp), em được giao nhiệm vụ làm thư kí. Hãy viết biên bản cuộc thảo luận (hoặc cuộc họp) ấy.
Hướng dẫn Viết biên bản về một cuộc họp, cuộc thảo luận hay một vụ việc
	THCS Lê Quý Đôn
Lớp 6D
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh Phúc


BIÊN BẢN
Họp thống nhất kế hoạch tổ chức hoạt động văn nghệ chào mừng 26 - 3
Thời gian bắt đầu: 8h30, ngày 17 tháng 3 năm 2021.
Địa điểm: tại phòng D3 (phòng học của lớp 6D)
Thành phần tham dự:
    + Giáo viên chủ nhiệm: thầy Nguyễn Minh Hiếu
    + Toàn thể hoạc sinh lớp 6D
Chủ trị (chủ tọa): Mai Linh Chi - Lớp trưởng
Thư kí (người ghi biên bản): Bùi Phương Anh - Lớp phó văn thể.
Nội dung:
- Chủ tọa Mai Linh Chi phổ biến đến tập thể lớp kế hoạch cuộc thi văn nghệ chào mừng ngày 26/3 do nhà trưởng tổ chức.
- Tập thể biểu quyết chọn tiết mục dự thi. Kết quả như sau:
· Múa tập thể "Lá xanh": 10/45
· Hát tập thể "Khát vọng tuổi trẻ": 8/45
· Diễn kịch: 27/45
- Tập thể thống nhất chọn hình thức dự thi là Diễn kịch.
- Chủ toạ tiến hành phân chia công việc:
· Nhóm kịch bản do bạn Trương Văn Huy làm trưởng nhóm.
· Nhóm diễn viên do bạn Nguyễn Thảo Linh làm trưởng nhóm.
· Nhóm đạo cụ do bạn Trần Hải Đăng làm trưởng nhóm.
- Bạn Trương Văn Huy kiến nghị nội dung sẽ ý nghĩa hơn khi nói về một tấm gương thiếu niên anh hùng trong thời chiến.
- Bạn Trần Hải Đăng đề xuất ý kiến: có thể tự làm bối cảnh bằng các vật liệu có sẵn mượn được trong gia đình. Các đọa cụ trong gia đình không có thì có thể đi thuê hoặc mua nguyên liệu về tự làm..
Cuộc họp kết thúc vào 9h15, ngày 17 tháng 3 năm 2021.
	Thư kí
(Đã kí)
Bùi Phương Anh
	Chủ tọa
(Đã kí)
Mai Linh Chi


~/~
Vậy là trên đây Đọc tài liệu đã hướng dẫn các em hoàn thiện phần soạn bài Viết biên bản về một cuộc họp, cuộc thảo luận hay một vụ việc trang 21 Ngữ văn 6 tập 2 (Chân trời sáng tạo). Chúc các em học tốt!
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~ Nhém hinh dnh do ban Phiing Van Kién lam nhém trung.

(4)Ban Trén Thu Ha (trudng nhém ndi dung) dé xust y kién: tap san sé
nghia, thu hit hon néu c6 duige cic bai viét phong van thdy cd, ghi lai duoc
nhiing cam xuc, suy nghi cia thay cd vé truong I6p, nghé nghi

(5)Ban Pham Duy Anh (trudng nhom thidt k) dé xusty kién: mot s6 bai
Viét nén thiét ké theo dang chi viet tay dé ghi lai dau & thes hoc sinh.

(6) Ban Nguyén Thu Phuang (thanh vién nhom thiét k&) dé xudt y kién:
nén 6 nhiing bai viét trinh bay dudi dang truyén tranh dé tap san duoc bat
mét,sinh dong, hip dan.

(7) Chi 103 phan cong céc nhém trudng lén ke hoach thyc hién chi tiét
cho phan viéc cia nhém minh. Ké hoach nay sé ducic thao luan va trién khai
chi tiét trong budi hop I6p tiép theo vao gie'sinh hoat 16p ngay 11 thang 10
nam 2020.

Cudchop ket thic vao 7 gid 45, ngay 4 thang 10 nam 2020/,
Thuki Chirtoa

)

©3k) (©3k)
Nguyén Thi Huang Giang Nguyén Phuong Nam

@516

Thaoludn vé giai phap
nhu: b sung ba viét,
da dang linh hoat
trong cich trinh bay
tap sar

7) Ketludn ciachiitoa.

(%) Phén cusi ghir6:
~ Théi diém két thic
cude hop.

~ Chirki xac nhan
cia chitoa, thiki
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TRUONGTHCS BINHMINH  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
LoP: ©éc14p - Ty do - Hanh phic "]

BIENBAN
Hop 16p 84 thang nht k€ hoach thyi hidn t3p san
chao miing Ngdy Nha gido Vit Nam 20-11

This gian bit déu 7 gid, ngay 4 thing 10 nam 2020

©iadiém "' tai phong A202 (phong hoc cla Iép 6A1)

Thanh phan tham dy *:

- Gidovién chi nhigm: thay Nguyén Van Nam

- Toan thé hoc sinh 16p 6A1

Chitr ch toa) s Nguyén Phuong Nam - Lop trudng

Thuki (ngus ghi bién ban) *: Nguyén Thi Huong Giang

Noidung:

(1)Chitoa Nguyén Phuong Nam phd bién dén tap thép ké hoach cudc
thilam t3p san chao ming Ngay Nha gido Vigt Nam do truéng t6 chuc.

(2)Tép thé 16p bidu quyét chon tén t3p san.Ket qud bidu quyet nhu'sau:

~ Onthdy:5/35 phieu

~ Nguti 16 b thém ng: 10/35 phiéu

- Mot thoi dé nhe: 5/35 phiéu

- Buiphdn: 15/35 phiéu

Tap thép thng nhét chon tén tép san 14 Bui phdn.

(3)Chitoa tién hanh phan chia cong vigc chia I6p lam 4 nhérm:

~ Nhém thiétké do ban Pham Duy Anh lam nhérm trung.

~ Nhém ngidung do ban Trén Thu Ha lam nhom truéng.

() Quéchiéy, ey
g ten trutng, l6p
(+*)Ten van bin

Théng tin vé cudc hop
@)b) Theigian,

o diém

(©Thanh phéntham du
(@(0 Chitoa, thurki

Noi dung theo didn
bidn cudc hop
e
~ Cac thong tinchitiét,
chinh xic theo ditn
bién cta cuoc hop,
- Vi dé neu len a6
ban bac, biéu quyet;
Két qué s6 phicu bicu
auyét.

Phin cong nhém, ci
nhan phy wich cong
viee cuthé.
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