Soan bai luyén tap viét bién ban

SOAN BAI LUYEN TAP VIET BIEN BAN

Tai liéu hudng dan soan bai luyén tap viét bién ban gilp ban nim vitng céc kién thic quan
trong va tra loi cau hoi trang 134 - 136 SGK Ngir van 9 tap 2

Tai liéu soan bai luyén tap viét bién ban dugc Poc Tai Liéu bién soan s& gilp cac ban tra loi

tot cac cau hai sach gido khoa va nam viing cac kién thizc quan trong vé bai hoc bién ban.
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1. Bién ban nham muc dich gi?
Tra loi
Muc dich cua bién ban 1a ghi chép lai nhitng su viéc da xdy ra hodc dang xdy ra mét cach trung
thuc, chinh xac, dﬁy du dé dung lam chirng ctr minh ching cac su ki¢n thuc té 1am co sé cho cac
nhan dinh két luan va cac quyét dinh x 1i.
2. Ngwoi viét bién ban can phai cé trach nhiém va thai d¢ nhw thé nao?
Tra loi
Nguoi viét bién ban can phai ¢6 trach nhiém va ghi chép trung thuc, ddy di, khong suy dién chi
quan.
3. Néu bd cuc pho bién ciaa bién ban.
Tra loi
Bién ban gdm cic muc sau:
- Phian md dau (phan thu tuc): Qudc hiéu va tiéu ngir (d6i v6i bién ban sy vu hanh chinh), tén
bién ban, dia diém thoi gian, thanh phén tham du va chure trach cua ho).

- Phan ndi dung: Dién bién va két qua cua cac su viégc.

SOAN BAI LUYEN TAP VIET BIEN BAN POC TAI LIEU™


https://doctailieu.com/soan-bai-luyen-tap-viet-bien-ban

Soan bai luyén tap viét bién ban

- Phan két thiic: Thoi gian két thuc, chit ki va ho tén cac thanh vién.
4. Loi van va cach trinh bay mot bién ban c6 gi dac biét?
Tra loi
Loi vin va cach trinh bay bién ban can ngan gon, ddy du va chinh xAc.
Tham khao thém céc kién thirc quan trong qua bai hudng din soan bai bién ban di dugc Poc Tai
Liéu bién soan.
LUYEN TAP
1. Lép 9A vira to chirc Hoi nghi trao d6i kinh nghiém hoc tdp mén Ngit Vin, phan dau dé cudi
nam hoc c6 100% hoc sinh dat yéu cau, trong d6 60% dat loai kha, gioi.
Hay viét bién ban cho cudc hop dy dua vao céc tinh tiét sau ddy (... SGK)
Tra loi
Duya vao cac su kién cua hoi nghi, c6 thé ghi lai ndi dung, dién bién va két qua cua hoi nghi do
nhu sau:
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Ddc 1ap - Tu do - Hanh phtc
BIEN BAN HQI NGHI TRAO POI KINH NGHIEM,
HQC TAP MON NGU VAN CUA LOP 9A
- Khai mac lac 10 gid ngay... thang... nam...
- bia diém: 16p 9A.
Thanh phﬁn tham du: toan thé cac thanh vién cua 16p; dai biéu cac 16p 9B, 9C; c6 Lan, gido vién
bd mon Ngir van.
Noi dung va tién trinh hoi nghi:
1) Co6 Lan khai mac, néu yéu cau va noi dung hoi nghi:
- Muc dich: tim bién phap dé hoc tbt mon Ngir van. Phan diu cudi nam 100% dat yéu cau; trong
do 60% kha, gioi.
- N6i dung:
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+ L&p trudng so két tinh hinh hoc tdp mén Ngit van trong thdi qua. + Cac ban hoc sinh gioi bao
c40 kinh nghiém (Thu Nga, Thuy Ha). + Tap thé 1p trao d6i, bo sung va dé ra chi tiéu phan dau.
2) Ban Hug, 16p truong bao cao so lugc tinh hinh hoc tap mon Ngir van:

- Nhiéu ban chua doc k¥ van ban, chuan bi con so sai.

- Nhiéu ban chua lam hét bai tap, nhat 1a bai tap phﬁn Tiéng Viét va Tap lam van.

- Nhiéu ban chua biét cach 1am thé nao dé viét mot bai vin hay. Bai viét con sai chinh ta, ngi
phap, lan man, xa dé.

- Két qua: kha, giodi: 40%; trung binh: 50%; yéu: 10%.

3) Cac bao cao kinh nghiém va thao luan

a) Kinh nghiém cua ban Thu Nga

- Poc ki vin ban dé hiéu noi dung, nghé thuat, y nghia ctia van ban, sau d6 moi chuén bi bai.

- Phai ¢d gang tudng tuong, lién tudong, dao sau suy nghi dé c6 cam xtc va phat hién ra y doc
dao.

-Cb géng lam hét bai tap, dac bi¢t la cac bai tap luyén néi, luyén viét.

b) Kinh nghiém ctia ban Thay Ha

- M6i vin ban cé nhitng nét doc dao riéng, phai tim cho ra nét doc dao do.

- Phai thuong xuyén tich Iy tu liéu van hoc.

- Nam chic cach lam bai theo ting loai cu thé. Danh thoi gian hop 1i doc ki dé bai dé xac dinh
yéu cau cta mdi bai viét.

- Nhét thiét phai lam dan ¥ trudce khi viét.

- Khi viét, can chu dong va dién dat theo cach ctia minh, tranh 1¢ thudc bai mau.

¢) Nhitng y kién trao d6i, bo sung va dé ra chi tiéu phan dau.

4) C6 Lan tong két

- Phai doc ki van ban, Tim hiéu xem tac gia mudn noi gi, noi b::ing cach nao, thai do ra sao.

- Thudng xuyén tich lity tu liéu va biét sir dung tu liéu khi lam bai.

- Rén luyén nang luc cam thy, dic biét 1a kha nang lién tudng, tudng tuong.

- Soan bai va lam bai tap day du, chu dao.
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- Khi 1am bai, phai ndm chic yéu ciu ctia dé bai, lam dan y. C6 ging viét mach lac, trong sang,
cO cam xuc.
- C0 t0 y tin tuong vao két qua phan diu cia ca 16p, chiic 16p hoc tot mon Ngit vin va cic mon
hoc khac.
Hoi nghi két thuc vao luc 11 gio 30 cing ngay.

Chu toa Thu ky

(Ho tén va chit ki) (Ho tén va chtr ki)

2. Hay ghi lai bién ban hop 16p tuan vira qua.
Mau bién ban:
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
boc lap - Tu Do - Hanh Phuc

1. Thoi gian, dia diém hop

— Thot gian: ... gio, ngay.....thang....nam.....
— Dia diém
2 Thanh phan tham du
- Co gido

...................................................................................................................

....................................................................................................................
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Cudc hop két thuc vao ltc ..... gid cing ngay.
Chu toa Thu ky
(Ho tén va chir ki) (Ho tén va chir ki)

3. Bién ban ban giao nhiém vu truc tuan cua chi d6i em cho chi ddi ban.

Bién ban mau:

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
boc lap - Tu Do - Hanh Phuc

PHONG GD & DT :...
TRUONG THCS :...

BIEN BAN BAN GIAO NHIEM VU TRUC TUAN

Thoi gian ....h, ngay . thang...nam...
Thanh phan tham du

- GV Tong phu trach
- BCH chi doi 9A
- BCH chi doi 9B.
Chu tri: GV Tong phu trach
Thu ki :...

NOI DUNG BAN GIAO

SOAN BAI LUYEN TAP VIET BIEN BAN POC TAI LIEU™



Soan bai luyén tap viét bién ban

1. Chi doi trudng chi do1 9A téng két cong tac truc tudn 5 va ban giao nhiém vu cho chi doi 9B.
Kém theo 01 sb truc, 05 bang deo tay va 05 ban tén ctua doi co do.
2. Chi do1 trudng chi doi 9B nhan ban giao va thay mat chi doi hira hoan thanh tdt nhiém vu.

3. Y kién nhan xét va din do cua GV TPT.

Bién ban két thic lc...h...phit cing ngay.
Chu toa Thu ky
(Ho tén va chit ki) (Ho tén va chtr ki)

4. Bién ban xir phat vi pham hanh chinh (vi pham quy dinh vé an toan giao thong, vé sinh duong
phé, quan 1i xay dung...).
Bién ban mau.
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
boc lap - Tu Do - Hanh Phuc

Sé: .../ BB-VPHC

Quyén sb:...

Bién ban vi pham hanh chinh

Trong linh vuc giao thong duong bod

Hom nay, ngay .... thdng .... ndm ........ 17 )
Ko Cép bac, chlrc VU: ...

D O Vi o
Tién hanh l4p bién ban VPHC d6i véi ong (ba)/td chlic: .....ooveeeeeeeeieenen.. .
........................................................... Sinhngay:...../..../...............
Nghé nghiép (linh virc hoat GONE): ......veeneie e,
S6 CMND hoic HC/Quyét dinh thanh 1dp hodic PKKD: ..........coovevvevnnn....
Ngay cip:...../...... [viiiiii. NOT CAP et e e
Noi cu tra (dia chi cla t0 ChTC): .. ovveee et
Hoi ... gid ...... ngAY ... /ocei /.. Tai (dia diém): ......ooovveeeieei,
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dd c6 hanh vi vi pham (néu diéu khién xe thi phai ghi r0 loai xe, bién s0 dang

................ quy dinh tai Nghi dinh sé 34/2010/ND-CP ngay 02 thang 4 nam 2010.
Chung ctr vi pham (truong hop phai cO): c.ovviniiii e,

Pai dién chinh quyén co s¢ hodc 02 ngudi ching kién (truomg hop phai co):

Y kién ctia ngudi chimg Kién (Néu CO): ....vvvnee e

Y kién cua nguoi (hodc dai dién t6 chire) vi pham: ...

Nguoi (hoac dai dién t0 chac) bithi¢thai: ......................... bia chi: ........
....................................... va ¥ kién(néu cO): .ovveieiiii

Céc bién phap ngin chin, bao dam viée xir 1y vi pham (néu c6): ..................

Ngoai nhitng tang vit, phuong tién, gidy to néu trén, chiing t6i khong tam gitr gi khac.

Yéu cau ong (ba)/dai dién t6 chirc vi pham c6 mat lac ... gio ... ngdy ...../.../...

1 1 dé giai quyét vu viéc vi pham.

Bién ban nay da doc lai cho nhitng ngudi cé tén néu trén nghe, khong ai c6 ¥ kién gi khac va cing
ky tén dudi day. Bién ban duogc 1ap thanh 02 ban, c6 ndi dung va gia tri nhu nhau, 01 ban giao
cho nguoi vi pham hoac dai dién td chire vi pham; 01 ban luu hd so co quan xu 1y vi pham hanh

chinh./.

Nguwai chirng Ngwoi lap

Nguwoi (hodc dai dién Nguwai (hodc dai dién to o . R
) _ _ o kien (néu co) bién ban
to chirc) vi pham chirc) bi thiét hai (neu co) o o
o A o A (Ky, ghi r6 ho (Ky, ghi ro
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi r0 ho tén)

tén) ho tén)
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// Mong rang ndi dung ctia bai huwéng din soan vin 9 bai luyén tap viét bién ban nay sé& giup

cac ban On tap va ndm viing cac kién thirc quan trong cua bai hoc. Chuc ban ludn dat dugc nhiing
két qua cao trong hoc tap.

[PUNG SAO CHEP] - Bdi viét nay chiing t6i chia sé véi mong mudn givip cdc ban tham khdo,
@6p phan givip cho ban ¢ thé dé tw soan bai luyén tdp viét bién ban mét cdch tot nhdt. "Trong
cdch hoc, phai ld,y tw hoc lam c6" - Chi khi ban TU LAM mdéi giup ban HIEU HON VE BAI HOC
va LUON PAT PUOC KET QUA CAO.
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