Soan bai bién ban
SOAN BAI BIEN BAN
Hudng dan soan bai bién ban duoc Doc Tai Liéu bién soan gilp ban ndm vitng céc kién thuc
quan trong va tra loi cau hoi trang 124 - 126 SGK Ngir van 9 tap 2.

KIEN THUC CO BAN

HUONG DAN SOAN BAI BIEN BAN CHI TIET
DAC PIEM CUA BIEN BAN
CACH VIET BIEN BAN
LUYEN TAP

Dé soan bai bién ban tot! ban s€ can dén bai viét nay day..
Khong chi hd tre ban tra 101 tot cac ciu héi trong sach gido khoa, ma bai viét nay con gilp

ban nam virng cac kién thirc quan trong ciia bai hoc nay.
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KIEN THUC CO BAN

Cdc kién thirc quan trong ciia bai hoc nay, cdc ban can ndm ving:

- Bién ban 1a loai van ghi chép mét cach trung thuc, chinh xéc, dﬁy du mot su viéc dang xay ra
hodc vira moi xay ra.

- Ty theo ndi dung cua tirng sy viée ngudi chia ra nhiéu loai bién ban khac nhau: bién ban hoi
nghi, bién ban su vy...

- Bién ban gém cac myc:

+ Phan mé& dau (phan th tuc): Qubc hiéu, tiéu ngi, tén bién ban, dia diém, thoi gian, thanh

phan tham du va cac chuc trach cua ho.
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Soan bai bién ban

+ Phan noi dung: dién bién va két qua cua su vigc.

+ Phan két thuc: thoi gian két thuc, ho tén va chit ki ctia cac thanh vién co trach nhiém chinh
(chu toa, thu ki) hodc ctiia nhitng nguoi 6 mat - ghi cha cadc van ban hodc hién vat kem theo
(néu co).

- L&i van ban can ngén gon, chinh xac.

HUONG DAN SOAN BAI BIEN BAN CHI TIET

Tra loi chi tiét cdc cdu héi yéu cdu tai trang 124 dén 126 sdach gido khoa Ngit van 9 tdp 2:
PAC PIEM CUA BIEN BAN

Poc cac van ban da cho (trang 123 dén 125 SGK Ngit van 9 tap 2) va tra 1i cau hoi.

2 - Trang 125 SGK

a) Bién ban ghi lai nhitng su viéc gi? (muc dich)

b) Bién ban can phai dat nhitng yéu cau gi vé ndi dung va hinh thic?

c) Van ban la 1 bién ban hdi nghi, van ban 2 1a bi€én ban sy vu. Em hay ké tén mot s loai bién
ban thudng gip trong thuc té.

Tra loi

a) Bién ban 1 ghi lai dién bién budi hop. Bién ban 2 ghi lai viéc cong an tra lai gidy to, tang vat,
phuong ti¢én vi pham hanh chanh cho chu s¢ hiru.

b) Bién ban cin bao dam tinh chinh x4c, trung thuc, ddy du vé noi dung: ngin gon, rd rang vé
hinh thirc. Hai bién ban trong muc | da bao dam céc yéu cau trén.

¢) Céc bién ban thudng gip trong thyc té 1a: Bién ban mot budi hop thudng ki ctia hoi dong nha
truong, bién ban budi hop dai hi phu huynh, bién ban vu dung xe....

CACH VIET BIEN BAN

Doc lai cac van ban & muc I va tra 101 cac cau hoi:

1-Trang 125 SGK

Phan md dau cta bién ban gom nhitng muc gi? Tén ciia bién ban dugc viét nhu thé nao? (Cha
y: Céc loai van ban khac nhau c6 cach ghi khac nhau.)

Tra loi
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Phan dau cta bién ban gdm qudc hiéu, tiéu ngir, tén co quan quan li, tén bién ban, dia diém, thoi
gian xay ra trude sy viée, thanh phan tham du va chice danh timg nguoi.

Tén bién ban duoc viét chir to ¢ phan giita trang gidy.

2 - Trang 126 SGK

Phéan ndi dung bién ban gdm nhitng muc gi? Nhan xét cach ghi nhitng ndi dung nay trong bién
ban. Tinh chinh x4c, cu thé cta bién ban c6 gia tri nhu thé nao?

Tra loi

+ Phan chinh cua bién ban hoi nghi g@)m cac myc ghi lai dién bién hoi nghi.

+ Bién ban sy vu ghi r0 sy vi¢c xay ra nhu thé nao? Hai bén xtr i sy viéc d6 ra sao?....

+ Cac muc nay dugc ghi ngan gon, rd ¥, don nghia, khong lam cho ngudi doc hiéu thanh céac
loai nghia khac.

3 -Trang 126 SGK

Phan két thuc bién ban c6 nhitng muc nio? Muc ki tén dudi bién ban noi 1én dicu gi?

Tra loi

Phan két thuc van ban can co chit ki ctia cac thanh vién va myc ghi cha ghi tit ca cac vin ban
kem theo.

4 - Trang 126 SGK

Loi van cta bién ban phai nhu thé nao?

Tra loi

Loi van bién ban can ngin gon, rd rang, chinh xac va don nghia.

LUYEN TAP

1-Trang 126 SGK

Hay Iya chon tinh hudng can viét bién ban trong cac truong hop sau:

a) Dién bién va két qua ctia Pai hoi chi d6i (hodc chi doan).

b) Nguyén vong va dé nghi ctia 10p giri dén thay Hiéu truong.

¢) Mot vu tai nan giao thong.

d) Nghi¢m thu phong thi nghiém.
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e) Mot nhom hoc sinh ty ¥ to chirc di tham quan, khong xin phép ¢ gido chii nhiém.
Tra loi

a) Dién bién va két qua cia Dai hoi chi d6i (hodc chi doan).

b) Nguyén vong va dé nghi ctia 10p giri ¢én thdy Hiéu trudng.

Hoc sinh can xac dinh chu dé: nguyén vong ve viée gi? Thi dy:

+ Xin 13p mot trang web cho truong?

+ Xin stra chita nang cap khu vuc vé sinh?

Hay: xin ki luat cac hoc sinh bao hanh trong trudng? Tir d6 mdi ghi timg tén hoc sinh phat biéu
va ndi dung phat biéu, cudi cung 13 dai dién ki tén.

c) Mot vu tai nan giao thong.

d) Nghi¢m thu phong thi nghiém.

e) Mot nhom hoc sinh tu ¥ t6 chiic di tham quan, khong xin phép ¢6 gido chii nhiém.
2 - Trang 126 SGK

Hay ghi lai phdn mo dau, cac muc 16n trong phan ndi dung, phan két thic cta bién ban cudc
hop gid1 thiéu doi vién vu ta cua chi do1 cho Poan TNCS HO Chi Minh.

Dan y miu:

Cong Hoa Xa Ho1 Chu Nghia Viét Nam

Doc 1ap - Tu do - Hanh phtic

BIEN BAN

I. Dia diém, ngdy... thang.....nam........

Thanh phan tham dy gom.........

1. - Phan ndi dung:

+ Chi dodi trudng doc tén tirng doi vién uu tu, gidi thiu tirng dac diém mdi nguoi.

+ Loi phét biéu y kién cua ting nguoi:

- 'Y kién cua co gido chi nhiém

- Y kién cua chi d¢i ban?

- Y kién cua cac doi vién?
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+ Phan biéu quyét
I1I. Phan két: ngay gio dia diém két thuc? Chir ki nhiing dai dién hoc sinh.

// Mong rang ndi dung cua bai huwéng din soan viin 9 bai bién bin nay s& gitp cac ban 6n tap

va ndm vitng cac kién thirc quan trong ctia bai hoc. Chuc ban ludn dat dugc nhitng két qua cao
trong hoc tap.

[PUNG SAO CHEP] - Bai viét ndy chiing téi chia sé véi mong mudn gitip cdc ban tham khdo,
g6p phan giip cho ban cé thé dé tw soan bai bién bdn mét cdch tot nhat. "Trong cdch hoc, phdi
ldy tw hoc lam ¢6" - Chi khi ban TU LAM md&i giup ban HIEU HON VE BAI HOC va LUON
PAT DPUOC KET QUA CAO.
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