Soan bai Viin ban dé nghi - Ngi vin 16p 7

Xem ngay hwéng din tra 1o cAu héi soan bai Vin ban dé nghi trang 124 sach gido
khoa Ngir van 16p 7 tap 2.

I. Pic diém ciia vin ban dé nghi

Cau 1. Boc cac van ban (trang 124, 125 SGK Ngir van 7 tap 2)

Cau 2. Tra 1oi cau hoi

a) Viét gidy dé nghi nham muc dich gi?

b) Gidy d& nghi can chu ¥ nhitng yéu cu gi vé ndi dung va hinh thirc trinh bay?

¢) Hay néu mét tinh hudng trong sinh hoat va hoc tip & truong, 16p ma em thiy can viét
gidy dé nghi.

Tra loi:

a) Viét gidy dé nghi nham muc dich néu 1én y kién cua minh cho cac noi c6 tham quyén
deé thoa man mot nhu cau, mot quyen lgi chinh ddng ctia ¢4 nhan hay tap thé.

b) Gidy d& nghi c6 nhiing yéu cau :

- Noi dung: Ai dé nghi? Dé nghi ai? Dé nghi diéu gi?
- Hinh thirc:

+ Trinh by trang trong, ngin gon, sang sta.

+ Theo mdt s6 muc quy dinh san.

¢) Mot s6 tinh hudng:

- P& nghj gido vién chu nhiém cho phép dung tién cua 16p mua trai bong cho doi bong
cua 16p.

-Pé nghi danh sach cac hoc sinh dugc khen thuong cudi hoc ki mot vira qua.

- Pé nghi chim lai bai kiém tra hoc ki mot mon Toan.

Cau 3. Trong cac tinh hudng sau ddy, tinh hudng nao phai viét gidy dé nghi?

a) Co mot bo phim truyén rat hay, lién quan téi tac pham dang hoc, ca 16p can di xem tap

the.
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b) Em di hoc nhém, do so ¥ nén bj ké gian 1ay mit xe dap.
¢) Sép thi hoc ki, ca 16p can sinh hoat trao d6i thém vé mon Toan.

d) Trong gio hoc, em va ban cai nhau gay mat trat tu, thﬁy, cO gido phai dung lai giai
quyét.

Tra loi:
Tinh hubng phai viét Gidy dé nghi:
a) Dé nghi nha truong t6 chirc cho 16p di xem phim.
¢) Bé nghi cho 16p sinh hoat dé trao d6i mén Toan cho ki kiém tra hoc ki sip toi.
II. Cach 1am vin ban dé nghi
1. Tim hiéu cach 1am viin ban dé nghi
a) Hiy doc hai vin ban dé nghi trén va xem cac muyc trong van ban dé nghi duoc trinh
bay theo thtr tyr nao. Ca hai van ban c¢6 nhimg diém gi giong nhau va khac nhau? Nhiing
phan nao la quan trong trong c4 hai van ban dé nghi?
b) Tir hai vin ban trén, hay rit ra cich 1am mot vin ban dé nghi.
Tra loi:
a) Cac muc trong vin ban dé nghi duoc trinh bay theo mét quy dinh c6 sin:
- Quoc hiéu
- bia diém viét don, ngay...thang...nim.
- Tén van ban
- Noi giri dén
- Néu sy viéc, li do, y kién dé nghi
- Nguoi viét ki, ghi rd ho tén.

* Hai van ban giéng nhau & chd: Nguoi dé nghi, ngudi nhan dé nghi, myc dich viéc dé
nghi; khac nhau ¢ phan ndi dung trinh bay cu the.
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* Nhitng phan quan trong:
- Chui thé: Nguoi viét dé nghi
- Khéch thé: Nguoi tiép nhan dé nghi
- Noi dung: Dé dat nguyén vong gi?
- Muc dich.
b) Vién ban dé nghi can trinh bay trang trong, ngan gon va sang sua theo mot s6 muc quy
dinh san. Noi dung khong nhat thiét phai trinh bay day du tat ca nhung can cha y cac muc
sau: A1 dé nghi? D€ nghi ai (noi nao)? D€ nghi diéu gi?
2. Dan muc mdt vin ban dé nghi
Mot van ban dé nghi can ¢co cac muc sau day:
a) Qudc hiéu va tiéu ngir:
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Ty do — Hanh phtc
b) Pia diém va ngdy thang 1am gidy dé nghi.
¢) Tén vin ban: Gidy dé nghi (hoic Ban kién nghi)
d) Noi nhan dé nghi.
e) Nguoi (t6 chirc) dé nghi.
g) Néu su viéc, li do va ¥ kién dé nghi voi noi nhan.
h) Chit ki va ho tén nguoi dé nghi.
3.Luuy
a) Tén vin ban can viét chit in hoa, kh chir to.
b) Trinh bay vin ban dé nghi can sang sua, can d6i: cac phan qudc hiéu va tiéu ngi, tén

van ban, noi nhan va ndi dung dé nghi, moi phﬁn cach nhau 2-3 dong; khong viét sat 18
giay, khong dé phan trén va phan dudi trang gidy c6 khoang trong qua 16m.
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¢) Tén nguoi (t6 chure) dé nghi, noi nhan dé nghi va ndi dung dé nghi 1 nhitng myc can
cha y trong van ban dé nghi.

II1. Luyén tap
Cau 1. Poc va suy nghi vé hai tinh huéng sau day:
a) Hom nay bi 6m, khong di hoc duoc, em phai viét don xin phép thdy, c6 gido nghi hoc.

b) C6 mot vé chéo rat hay lién quan téi tac pham dang hoc, ca 16p can di xem tip thé. Em
thay mat tap thé 16p viét mdt van ban dé nghi véi thay, ¢ gido chi nhiém.

Tir hai tinh hudng trén, lién hé vdi cach lam don & 16p 6, hay so sanh 1i do viét don va li
do viét dé nghi giong nhau va khac nhau & chd nao.

Tra loi:

Viét don va viét dé nghi deu dé bat nguyén vong cua ca nhan hay tap thé 1én mot c4 nhan
hay t6 chtrc c6 tham quyén dé duoc giai quyét.

Tuy nhién, theo hai tinh hudng trén ta thdy c6 chut it sy khac nhau.
- Pon chi can trinh bay 1i do dé dat nguyén vong, nhu cau ctia mot ca nhan.

- De nghi khong chi trinh bay li do, nguyén vong, nhu cau cua tap thé ma co thé can phai
cit nghia, néi 15 li do 4y cho nguoi tiép nhan hiéu su ding vai trd giai quyét.

Céu 2. Trao do6i vdi cac ban trong to, nhom d¢€ rat kinh nghiém vé cac 16i thuong mac o
cac van ban dé nghi.

Tra loi:

Ldi trong vin ban Pé nghi ¢ thé 1a viét dai dong, ludm thudém, khong theo mau quy
dinh.
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