Soan bai Van ban bao cao - Ngir van lop 7

Xem ngay huéng din tra 16 cAu héi soan bai Vin bin bao cdo trang 133 sach gido
khoa Ngir van 16p 7 tap 2.

I. Pic diém ciia vin ban bao cdo

Cau 1. Boc cac van ban SGK

Cau 2. Tra 101 cac cau hoi

a) Viét bao cao dé lam gi?

b) B4o co can phai cha y nhitng yéu cau gi vé ndi dung va hinh thtrc trinh bay?

¢) Em di viét bao cdo 1an nao chua? Hiy din ra mot s6 truong hop can viét bao céo trong
sinh hoat va hoc tap ¢ truong, 16p em.

Tra loi:

a) Muc dich cua viét bao céo la dé tong hop trinh bay vé tinh hinh, su viéc va cac két qua
dat duoc cia mot cd nhan hay mot tap the.

b) Bio céo can phai cht ¥ nhitng yéu cau sau:
+ V& hinh thirc trinh bay: trang trong, 1d rang va sang sia theo mot so quy dinh sin.

+ V& noi dung: khong nhat thiét phai trinh bay day du tit ca nhung can chu y cac muc
sau: B4o cdo véi ai? Bao cdo vé viéc gi? Két qua nhu thé nao?

¢) Mot s6 truong hop can viét bao cao:
+ L&p trudng bao cao két qua xép loai thi dua cua 16p trong thang.
+ Bi thur bao c4o vé budi sinh hoat chi doan cua 16p
+ Tinh hinh hoc tap cua 16p khi két thiic nam hoc.
Cau 3: Trong céc tinh hudng sau diy, tinh hudng nao phai viét bio cio?

a) Sap téi nha truong s& t6 chirc di tham quan mot di tich lich st noi tiéng theo tinh than
tu nguyén, tat ca cac ban trong 16p déu muodn tham gia.

b) Gan cudi nam hoc, Ban Giam hiéu can biét tinh hinh hoc tap, sinh hoat va cong tac cua
16p trong hai thang cudi ndm.
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¢) Do bd me thay doi noi cong tac, em phai chuyén dén hoc mot trudng tai chd & moi.
Tra loi:

Tinh hubng phai viét bao céo: b)

Céc tinh hubng con lai:

+ Tinh hudng a) can viét van ban dé nghi.

+ Tinh hudng c) can viét don xin nhap hoc.

I1. Cach lam van ban bao cao

1. Tim hiéu cach 1am vin ban bao cdo

a) Hay doc hai van ban bao cdo trén va xem cac muc trong van ban dugc trinh bay theo
thtr ty ndao. C4 hai van ban c6 nhitng diém gi giong va khac nhau?

Nhitng phan nao 12 quan trong, can chi y trong ca hai vin ban bao céo?
b) Tur van ban trén, hdy rit ra cach 1am mdt van ban bao cio.
Tra loi:

a) Cac muc trong ca hai van ban bao cao dugc trinh bay theo thir tu:

(1) Qudc hiéu va tiéu ngir

(2) Pia diém, ngay thang 1am bao céo

(3) Tén van ban: Bao co vé noi dung gi

(4) Noi nhan bao céo

(5) Nguoi (t6 chirc) bao cao

(6) Néu su vigce, li do va két qua da lam duoc

(7) Chir ki va ho tén ngudi bao cdo

- Hai van ban bao cdo trén giong nhau vé cach trinh bay cac muc va khac nhau ¢ ndi
dung cu thé.
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- Nhitng myc quan trong, can chd ¥ trong hai ciu vin ban bao cdo trén 13: (3), (4), (5),

(6).

b) Cach lam mét bao céo:

- Tuan thu theo 7 muc nhu cau a).

- Trinh bay can trang trong, rd rang va sang sua.

- No6i dung khong nhét thiét phai trinh bay day du tit ca, nhung can chu ¥ cac muc (5),

(4), (3). (6).
2. Dan muc mogt van ban bao cao

- Luru ¥ mau vin ban khé cb dinh, tuy nhién ciing can thay rang khong nhat thiét phai
trinh bay day da nhu trén.

- Vén ban phai chu y: Bdo céo cia ai? Vai ai? VE viée gi? Két qua nhu thé nao?
3.Luuy

a) Tén van ban can viét chir in hoa, kho chir to.

b) Trinh bay van ban bao cdo can sang sua, can doi: cac phan quoc hi¢u va tiéu ngit, tén
van ban, noi nhan va ndi dung bao c4do, moi phan cach nhau 2 - 3 dong; khong viét sat 1€
giay, khong dé phan trén va phan dudi trang gidy c6 khoang trong qua 16n.

I11. Luyén tap

Cau 1. Suu tam va gidi thiéu trudc 16p mot van ban bao cédo nao d6 (chi ra cac ndi dung,
hinh thirc, phan, muc duogc trinh bay trong van ban do).

Tra loi:
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc
Ha No1i, ngay 25 thang 1 ndm 2018
BAO CAO

Vé két qua ctia phong trao Pdi ban cung tién
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Kinh guri: Ban giam hi¢u truong THCS Phan Chu Trinh.

Huong ng phong trao Doi ban cung tién do Nha trudng to chirc, 16p 7A chung em da
tich cuc tham gia va da thu dugc két qua nhu sau:

V& hoc tap: diém Téng két cudi hoc ki, lQO% cac ban dat dgoc diém trung binh tré 1én.
Trong do, 25% dat di€m gioi, 70% dat diém kha, 5% dat diém trung binh kha va khong
co dieém yéu.

Vé thai do: Thyc hién t6t ndi quy nha truong, di hoc dung gid, giit trat tu trong 10p, cac
ban hang say phat biéu y kién. Trong 16p dac biét co d61 ban Vi Hong Ha va Pham Minh

Hung c6 nhi€u diém tién b vugt bac.

Véi viéc duy tri phong trao trén, ndm hoc nay ca 16p s& phan dau dat 100% cac ban c6
hoc luc kha.

Thay mat tap thé 16p 7A
Lép trudng
Nguyén Ai Nhan
Cau 2. Néu va phan tich cac 15i can tranh khi viét mot vin ban béao cdo.
Tra loi:
Céc 16i can tranh khi viét mot van ban bao céo:
- Tén van ban viét chir thuong
- V¢ hinh thte: Cac phan trong bao cdo trinh bay khong can ddi, toi nghia

- V& ndi dung: Cac két qua bao cao khong dugc néu rd rang vai cac so li€u chi tiét, cu thé
ma chi néi chung chung.
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