Soan bai Luyén tap 1am vin ban dé nghi va béo céo - Ngir vin 16 7

Xem ngay hwéng din tri 161 cAu héi soan bai Luyén tip 1am viin ban dé nghi va bao
cao trang 138 sach gido khoa Ngir vin 16p 7 tap 2.

I. On lai li thuyét vé van ban deé nghi va bao cao
Céu 1: biém khac nhau vé muc dich viét van ban d€ nghi va van ban bao cao

- Véan ban dé nghi: nham dé dat mgt yéu cau, mgt nguyén vong, xin dugc cap trén xem
x€t, giai quyet.

- Van ban bao cao: nham trinh bay nhitng viéc da lam va chua lam dugc cua mot ca nhan
hay mot tap thé cho cap trén biét.

Cau 2: biém khac nhau vé ndi dung van ban dé nghi va van ban bao cao

- Van ban dé nghi: néu nhitng dy tinh, nhitng nguyén vong cua céd nhan hay tap thé can
duoc cap trén xem xét. Do 1a nhiing diéu chua thyc hién, 1a nhitng dinh hudng ¢ tuong
lai.

- Vin ban bao c4o: néu nhiing sy kién, su viéc da xay ra, c6 dién bién, co két qua lam
dugc hodc chua lam dugc cho cap trén biét. Do 1a nhiing di€éu da qua, xay ra trong qua

khur.

Cau 3: Piém giéng nhau va khac nhau vé hinh thirc trinh bay ctia vin ban dé nghi va vin
ban béo céo

- Gidng nhau: trinh bay trang trong, rd rang, sang sua theo sé6 muc quy dinh sin.
- Khac nhau:
+ Vin ban dé nghi phai ¢6 muc chu yéu: ai dé nghi, dé nghi ai, & nghj diéu gi.

+ Van ban bdo cao phai c6 muc chu yéu: bao cdo cua ai, bao cdo vdi ai, bdo cao vé
viéc gi, két qua nhu thé nao.

Cau 4: Nhirng sai sot can tranh ctia ca hai loai van ban:
- Thiéu mdt trong cac muc chu y€u ciia moi loai van ban.
- Trinh bay khong can doi, thiéu sang rd.

- Thiéu so6 liéu, chi tiét cu thé.
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- Nhitng muc can chu y la: té€n van ban, noi nhan bao cio (d€ nghi), ngudi bao cao (dé
nghi), néu su viéc li do bao cdo (d€ nghi)

I1. Luyén tap
Céau 1: Hay néu mot tinh huong thuong gap trong cudce sdng ma em cho 13 phai 1am vin
ban d& nghi va mot tinh hudng phai viét bao cao (khéng lip lai cac tinh hudng di c6 trong
sach giao khoa).
Tra loi:

Tinh hudng thudng gip trong cudc sdng phai 1am vin ban dé nghi, bao cio:
- M6t s trudng hop can viét dé nghi:

+ Nha truong stra lai cai ban trong 16p da lung lay khong viét tot duoc.

+ Thay tim bang vi viét phan bi truogt, ca 16p khong theo ddi dugc bai giang.

+ Thu vién mé ctra thém gid ngay thir 5 hang tuan dé hoc sinh vao doc bao.
- Mot s trudng hop can viét bao cdo:

+ Lép trudng bao cao két qua xép loai thi dua cua 16p trong thang.

+ Bi thu bao cao vé budi sinh hoat chi doan cua 16p

+ Tinh hinh hoc tép cua l6p khi két thiic nam hoc.

Cau 2: Tir tinh hudng cu thé d6, hay viét mot van ban dé nghi va mot van ban bdo cdo
(chuan bi ¢ nha dé trinh bay trudc 16p).

Tra loi:
Hoc sinh tham khao bai bao c4o sau day:
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
Ha Noi, ngay 12 thang 05 nam 2018

BAO CAO
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Vé két qua hoc tap va lao dong ciia 16p 7A nim hoc 2017-2018
Kinh guri: Ban giam hi¢u Truong THCS Poan Thi Diém

Nam hoc 2017 - 2018 vua qua, tap thé 16p 7A di c6 nhitng két qua hoc tap tich cuc va
hi¢u qua. Cuy thé:

A.NHAN XET CAC MAT
1. Hoc tap:

- Céc ban trong 16p di hoc dung gio, thuc hién dung cac quy dinh cia nha truong, nghiém
tuc trong hoc tap.

- Hoc bai va 1am bai day du, c6 ¥ thire xdy dung bai khi hoc bai méi.

- Két gué: Ca 16p c6 16 ban dat danh hi€u hoc sinh gioi, ;0 ban dat danh hiéu hoc sinh
tién ti€n, 2 ban 1a hoc sinh trung binh, khong c6 hoc sinh yéu, kém.

2. Lao dong:
- Céc ban tham gia tich cuc cac budi lao dong cua truong, 16p
-2 bon hoa cla 16p duoc danh gia cham soc tdt, dep
B. PE NGHI KHEN THUONG:
1 - Tap thé 1op 7A
2 - Ca nhan: Céac ban Minh Thu, Hoang Thi¢n, Hoang Long
Thay mat 16p A
Loép trudng
(Ki va ghi 10 ho tén)
Cau 3. Chi ra nhiing chd sai trong viéc sir dung cac vin ban sau day:

a) Do hoan canh gia dinh gdp nhiéu khé khan, mét hoc sinh dd viét bdo cdo xin nha
truong mién giam hoc phi.
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b) Thdy, cé gido chii nhiém can biét nhitng cong viéc tdp thé I6p da lam dé givip dé cdc
gia dinh thuong binh liét si va Ba me Viét Nam anh hung. Mot hoc sinh thay mat [op da
viét gidy dé nghi véi thdy, ¢é gido chii nhiém vé nhitng viéc lam trén.

c) Ca lop déu kham phuc tinh than giup dé cdc gia dinh thwong binh ligt st cua ban H.
Ban dy xitng dang la chdu ngoan Bdc Hé. Lép truong thay mdt I6p viét don xin Ban
Gidm hiéu nha truong biéu dwong, khen thudng ban H.

Tra loi:

a) Tinh hudng nay viét bao cdo 1a khong phu hop ma phai viét don dé trinh bay hoan
canh gia dinh va dé xuat nguyén vong cua ca nhan.

b) Tinh hudng nay viét dé nghi 1a khong dung ma phai viét bao cao dé co cha nhiém biét
tinh hinh va két qua cta 16p trong viéc gitip do gia dinh thuong binh 1iét s7 va Ba Me Viét
Nam anh hung.

¢) Trudng hop nay khong viét don ma ca 16p phai viét dé nghi dé c6 chii nhiém va Ban
Giam hi€u nha truong khen thudng ban H.
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